EfE E N LIFE IS FOR SHARING.

Elektroniczny Obieg Dokumentéw

Pakiety Eko Biznes

Enterprise
Standard

Wycena

Wyjasnienie

indywidualna

Liczba uruchomionych

spraw w ramach Do 10 proceséw

. . L ) Bez limitu Bez limitu Bez limitu
proceséw obiegéw miesiecznie
dokumentéw
Liczba dokumentéw Do 10 Do 50 na _ o
) . ) . . Bez limitu Bez limitu
przestanych do podpisu miesiecznie uzytkownika

Podpis prosty

Podpis odreczny

Podpis odreczny
potwierdzony kodem
SMS

Podpis kodem SMS

Podpis kwalifikowany

Bezptatny dostep dla
0s6b podpisujacych

Definiowanie rél
podpisujacych
uzytkownikéw:
podpisujacy,
obserwator, parafujgcy

Wysytanie dokumentéw
do wielu podpisujacych
jednoczesnie

Anulowanie dokumentu
przestanego do podpisu
przed zebraniem
kompletu podpiséw

Zmiana danych strony
podpisujacej po
wysytce dokumentu
do podpisu

Przypomnienia
o dokumencie
oczekujacym na podpis

Ustawienie terminu
na ztozenie podpisu

Sprawa to zadanie uruchomione w ramach jednego
procesu. Jako sprawe rozumiemy np. uruchomienie wniosku
o delegacje, dodanie umowy do archiwum, wczytanie
faktury do systemu itd.

Liczba dokumentéw w postaci pliku PDF, przekazanych
do ePodpisu.

Potwierdzenie podpisu na dokumencie przez klikniecie
przycisku zataczonego do dokumentu. Osoba podpisujgca
rozpoznana jest dzieki unikalnemu identyfikatorowi dostepu,
nadanemu w trakcie sktadania podpisu.

Ztozenie odrecznego podpisu z wykorzystaniem urzadzenia
typu smartfon, tablet lub myszki i touchpada.

Ztozenie podpisu odrecznego i zastosowaniu dodatkowej
formy autoryzacji w postaci kodu SMS przestanego
na telefon osoby podpisujace;.

Zastosowanie autoryzacji w postaci kodu SMS przestanego
na telefon osoby podpisujace;.

Podpis kwalifikowany zastepuje forme pisemna podpisu.
Podpisujacy musza posiadac kwalifikowany podpis
elektroniczny wydany przez jednego z dostawcow
kwalifikowanych ustug zaufania, tj.: CentCert, EuroCert,
KIR (Szafir), PWPW (Sigillum), Certum.

Mozliwosé wystania dokumentu do podpisu do osdéb, ktére
nie posiadajg konta w systemie. Umowa wysytana jest
do podpisu na maila.

Mozliwo$¢ zdefiniowania roli oséb uczestniczacych

w podpisie. Istnieje mozliwo$¢ wyznaczenia danej osoby
jako uczestnika podpisujacego, parafujgcego badz nadanie
uprawnien do podgladu dokumentu bez koniecznosci jego
podpisywania czy tez parafowania.

Dokument moze zosta¢ wystany do podpisu do wielu oséb
na raz w ramach jednej sprawy.

Dokument mozna wycofa¢ z podpisywania w kazdym
momencie przed zebraniem kompletu podpisdw.

Jezeli dokument nie zostat jeszcze podpisany, mozna
zmieni¢ dane osoby, ktéra ma podpisa¢ dokument.

Do kazdego dokumentu mozna ustawi¢ indywidualny
harmonogram przypomnien o koniecznosci podpisania
dokumentu.

Mozliwosé okreslenia daty, do ktérej istnieje mozliwosé
ztozenia podpisu na dokumencie.
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Podpisywanie Mozliwosé okreslenia, czy dokument ma by¢ podpisywany
w kolejnosci lub zgodnie z ustalong kolejnoscig, czy wszyscy odbiorcy moga
wszyscy jednoczesnie podpisywa¢ dokument jednoczesnie.

Weryfikacja Mozliwo$¢ dodatkowej autoryzacji osoby, ktéra prébuje
podpisujagcego kodem otworzy¢ dokument przestany do ePodpisu, za pomocg
e-mail oraz kodem SMS kodu SMS lub kodu wystanego na e-maila.

Przypomnienie o koricu Mozliwosé ustawienia automatycznych przypomnien
waznosci dokumentu 0 wygasajacym terminie, w ktérym mozna ztozy¢ podpis

na dokumencie.

Witasny branding Mozliwo$é personalizacji wysytanych maili, tak aby logo
firmy byto widoczne w e-mailu wysytanym do osoby
podpisujace;j.

Rozliczanie delegacji Mozliwo$¢ utworzenia wniosku o krajowa podréz stuzbowa

krajowych lub polecenia wyjazdu stuzbowego dla pracownika oraz

rozliczenie kosztéw podrézy.

Whioski urlopowe Mozliwosé stworzenia wniosku urlopowego i wystania
do akceptacji zgodnie ze strukturg organizacyjna.

Kontrola nieobecnosci Mozliwos¢ okreslenia zastepstwa podczas sktadania
i zastepstwa wniosku urlopowego. Osoba zastepujgca otrzymuje
w systemie dostep do zadan wnioskujgcego o zastepstwo.

Zbieranie danych Mozliwosé przygotowania formularza udostepnianego za
od kandydatéw przez pomoca dostepu jednorazowego. Osoba nieposiadajaca
dostep jednorazowy dostepu do platformy otrzymuje dostep do formularza

przez wiadomosé¢ e-mail. Dostep do formularza moze
by¢ zastrzezony kodem SMS. Uzytkownik z dostepem
jednorazowym uzupetnia wymagane dane i potwierdza
wykonanie zadania. Uzupetniony formularz wraca

do osoby inicjujacej po stronie platformy i moze by¢
dalej procesowany wraz z danymi wprowadzonymi przez
uzytkownika zewnetrznego.

Elektroniczne kartoteki Mozliwo$é przechowywania dokumentéw pracowniczych
pracownikéw w formie elektronicznej zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 .

Proces obiegu Mozliwo$¢ wprowadzenia elektronicznej wersji dokumentu

dokumentu kadrowego kadrowego wraz z opisaniem dokumentu metadanymi.
Obieg konczy sie wpieciem dokumentu do eTeczki
wybranego pracownika.

Rejestr kar Mozliwos$é prowadzenia rejestru kar. Kary moga by¢
usuwane po osiaggnieciu odpowiedniej karencji (rok od daty
wystawienia chyba, ze inna kara przedtuzy wspomniany
okres) automatycznie lub recznie.

Kontrola nad System moze pokazywac¢ powiadomienia informujace
konczacymi sie o koniecznosci skierowania pracownika na badania
badaniami medycyny pracy.

Dostep do APl w celu Mozliwos¢ integracji z kadrowymi systemami zewnetrznymi,
integracji z systemem tak aby zacigga¢ do systemu dane z systemu kadrowego
kadrowym lub wysytac je do systemu kadrowego.

Ustuga integraciji Mozliwo$¢ przygotowania integracji z zewnetrznym

z systemem kadrowym systemem kadrowym.

Kontrola budzetu Mozliwo$¢ zasilenia rejestru z dostepnym budzetem,

ktorego wykorzystanie bedzie walidowane z suma kosztéw
wynikajacych z obiegu Zapotrzebowan, Zamdwien oraz
Faktur.

Zapotrzebowanie Mozliwos¢ stworzenia wniosku o zapotrzebowanie
i wystania do akceptacji zgodnie ze strukturag organizacyjna.

Sktadanie zamoéwien Mozliwo$¢ budowania zamdwien na podstawie ztozonych
zapotrzebowan. Wysytka gotowych zamdwien do dostawcy.
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Obieg faktur Obieg akceptacji finansowej faktury kosztowej.
kosztowych

Modut paczki Umozliwia przygotowanie paczki do systemu bankowego
przelewow ze zleceniem przelewdw na podstawie faktur kosztowych.
Mozliwosé samodzielnej Dzieki dostepowi do APl istnieje mozliwo$¢ przeprowadzenia
integracji z systemem samodzielnej integracji z zewnetrznym systemem
finansowym przez API finansowo-ksiegowym.

Ustuga integracji Mozliwo$¢ wykonania ustugi integracji z zewnetrznym

z systemem systemem finansowo-ksiegowym.

finansowym

Archiwum uméw Mozliwosé stworzenia elektronicznego archiwum umaéw.
Kontrola terminéw Mozliwo$¢ ustawienia daty obowigzywania umowy
waznosci uméw i wystania powiadomienia o zblizajagcym sig terminie

wygasniecia umowy.

Zbiory danych Rejestr zbiordw, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe.
osobowych
Dokumentacja RODO Rejestr dokumentéw zwigzanych z RODO, polityka

bezpieczenstwa itp.

Upowaznienia Elektroniczne upowaznienia do przetwarzania danych
do przetwarzania osobowych.
danych osobowych

Udostepnianie danych Rejestr udostepnionych danych osobowych.
osobowych

Administratorzy Mozliwo$¢ wskazania osoby, ktéra ma stac sie
systemow Administratorem Systeméw Informatycznych.
informatycznych

Sprzeciwy wobec Mozliwosé rejestru oséb zgtaszajacych sprzeciw wobec
przetwarzania danych przetwarzania danych osobowych.

Incydenty Mozliwo$¢ zgtaszania i rejestrowania incydentéw
bezpieczenstwa bezpieczenstwa.

Generowanie Generowanie protokotu odbioru prac projektowych zgodnie
protokotéw odbioru z przygotowanym szablonem.

prac projektowych

Wewnetrzny system Mozliwos$é wykorzystania systemu na potrzeby obstugi
zgtoszen serwisowych zgtoszen serwisowych wewnatrz firmy.

Korespondencja Rejestr korespondencji przychodzacej i przekierowanie
przychodzaca sprawy do odpowiedniego adresata wewnatrz firmy.
Korespondencja Rejestr korespondencji wychodzacej i wydrukowania
wychodzaca etykiety do przesytki.

Modut eNadawcy Mozliwo$¢ integracji z ustuga eNadawca Poczty Polskiej,
(integracja z systemem stuzaca do zgtaszania listéw i paczek oraz do zarzadzania
Poczty Polskiej) nadaniami. Wymaga podpisanej umowy z Pocztg Polska.
Wewnetrzny Mozliwo$¢ dodania komentarza do sprawy i oznaczenia
komunikator dla 0s6b z wewnatrz organizacji.

uzytkownikéw

Wyszukiwanie Mozliwo$é wyszukiwania tresci we wszystkich zatacznikach
petnotekstowe przestanych do systemu.

w dokumentach

w archiwum umoéw

Obstuga wielu jezykéw Dostepne wersje jezykowe: polski, angielski, francuski,
hiszparnski, czeski, wegierski, niemiecki, turecki, portugalski,
stowacki, rosyjski.
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Raportowanie ze Mozliwo$¢ przygotowania raportéw w oparciu
zrédet zewnetrznych — o zewnetrzne zrédta danych pochodzacych np. z systemu
raportuj na podstawie finansowo-ksiegowego.

danych z systemu
zewnetrznego poprzez

sQL

Integracja poprzez API Mozliwo$¢ skorzystania z dostepu do APl i przeprowadzenia
integracji z systemami zewnetrznymi.

Mozliwosé tworzenia Mozliwosé tworzenia dashboarddw, czyli zbiorczego raportu

dashboardéw ztozonego z wielu raportéw i prezentowanego w postaci

grupujacych raporty jednego pulpitu raportow.

Dodatkowe typy Mozliwo$¢ wykorzystania z dodatkowych wykreséw

raportéw, m.in. i raportow, tj. wykres Gantta, kalendarz, KPI, kolumnowy

kalendarze, gantt, poziomy, kolumnowy pionowy, wykres liniowy.

wykresy

Pakiet godzin Mozliwos$é wykupienia dodatkowego pakietu godzin

rozwojowych rozwojowych do wykorzystania na prace zwigzane
z projektowaniem nowych proceséw.

Dedykowany opiekun Dedykowany opiekun stuzacy wsparciem z zakresu obstugi
systemu i zgtoszen serwisowych.

Integracja z Active Mozliwos¢ integracji z Active Directory.

Directory

Integracja z Office 365 Mozliwos¢ integracji Microsoft Office 365 w celu np. pracy
wspolnej na dokumencie umowy przygotowywanej
do ePodpisu.

Integracja z SharePoint Mozliwo$¢ integracji z SharePoint.

Integracja z Google Mozliwo$¢ integracji z Google Drive.

Drive




